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Zalgcznik do uchwaly nr C)é' /2022
z dnia 24.03.2022r.

REGULAMIN
organizacji przetargéw na wykonanie robét, dostaw i ustug
w Spéldzielni Mieszkaniowej ,,Kolejarz” w Stupsku

....................................................................................................................................

§1.
Niniejszy regulamin ustala zasady organizacji przetargéw na wykonanie robot, dostaw i ushug.
Przetarg jest organizowany w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.
Przetarg przeprowadza si¢, gdy jednostkowa warto$¢ robét, dostaw lub ustug jest rowna lub przekracza kwote
brutto 100.000,00 zt (stownie ztotych: sto tysiecy 00/100).
Za organizacje przetargu odpowiada Zarzad Spotdzielni, zwany dalej ,,Zarzagdem”.
Czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem przetargu wykonuje komorka Spoétdzielni, z dziatalno$cia ktérej
zwigzane jest wykonanie danych rob6t, dostaw i ustug.
Zarzad powoluje, co najmniej 3 osobowa komisj¢ do przeprowadzenia przetargu, zwana dalej ,.komisja
przetargowa”, sposrdd ktdrej wybierany jest przewodniczacy.
Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Zarzadu powolywanym do oceny speiania przez
oferentéw warunkéw udzialu w przetargu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert.
Zarzad moze rozszerzy¢ zakres robot, dostaw i ustug objetych wczesniejszym przetargiem lub zleci¢ ich
wykonanie bez organizowania przetargu w przypadku, gdy zleceniobiorca wykona roboty, dostawy lub ustugi
po cenach lub stawkach przetargowych uzyskanych w ostatnio organizowanym przetargu. Dotyczy to tego
samego rodzaju robot, dostaw lub ustug. Ceny lub stawki przetargowe w uzasadnionych przypadkach moga
by¢ zwigkszone o wskaznik inflacji, liczony od dnia zatwierdzenia wynikéw przetargu, w oparciu o ktory
ustalana jest cena, przez Zarzad.

. Zarzad moze rozszerzy¢ zakres rob6t, dostaw i ustug lub zleci¢ ich wykonanie bez organizowania przetargu,

w przypadku, gdy powierzenie wykonania Zleceniobiorcy robot, dostaw lub ushug jest uzasadnione
wzgledami technicznymi, organizacyjnymi lub innymi waznymi powodami, za$ oferowana cena nie odbiega
od cen rynkowych, a ponadto Zleceniobiorca $wiadczy lub $wiadczy! roboty, dostawy lub ushugi na rzecz
Spéldzielni, zwiazane posrednio lub bezposrednio z planowanym rozszerzeniem zakresu robét, dostaw lub
ustug albo planowanymi robotami, dostawami lub ustugami, ktére miatyby by¢ powierzone Zleceniobiorcy
bez organizowania przetargu.

W przypadkach awaryjnych lub innych pilnych, w ktérych zwloka wynikajaca z procedur przetargowych
mogtlaby narazi¢ Spétdzielni¢ na szkody, Zarzad moze zleci¢ natychmiastowe wykonanie robét, dostaw lub
ustug bez organizowania przetargu.

§2.
Przetarg moze by¢ przeprowadzony, w jednym z trybow, jako nieograniczony lub ograniczony.
W przetargu nieograniczonym udziat biorg oferenci zainteresowani przetargiem.
W przetargu ograniczonym udziat biora oferenci, kt6rzy odpowiedza na zaproszenie Spétdzielni sktadajac
oferte.
Przetarg uwaza si¢ za skuteczny, gdy ztozona zostanie, co najmniej jedna oferta spetniajaca wymogi okreslone
w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zwana dalej ,,SIWZ”.

§ 3.

Uczestnicy przetargu zobowigzani sg do ztozenia ofert w formie pisemnej, w jezyku polskim.

Przetarg moze by¢ organizowany w nastepujacych formach:

a) Ofertowo-ustny - polegajacy na przeprowadzeniu przetargu ustnego z udziatem wybranych oferentow,
ktérzy zlozyli oferty. W uzasadnionych przypadkach nie przeprowadza sie przetargu ustnego wskazujac
jednoczesnie najkorzystniejsza oferte.

b) Ofertowy - polegajacy na wyborze najkorzystniejszej oferty sposréd ztozonych.
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§ 4.

1. Spéldzielnia zaprasza do przetargu w jednej lub kilku formach:

a)
b)
c)
d)

zamieszczajac ogloszenie w prasie codziennej,

zamieszczajac ogloszenie na stronie internetowej Spotdzielni,

zamieszczajac ogloszenie w miejscu publicznie dostepnym w swoich siedzibach,
wysytajac zaproszenie do udziatu w przetargu do okreslonych oferentow.

2. Ogloszenie o przetargu lub zaproszenie do przetargu powinno zawieraé, co najmniej:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g
h)

nazwe i adres siedziby Spétdzielni,

okreslenie trybu i formy przetargu, zgodnie z §§ 2 i 3,

okre$lenie przedmiotu oraz wielko$ci lub zakresu zamowienia,

termin wykonania zamdéwienia,

informacje na temat kwoty wadium,

miejsce i termin sktadania ofert,

adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie SIWZ lub inne zasady jej otrzymania,
zastrzezenia dotyczace swobodnego wyboru oferenta, uniewaznienia przetargu na kazdym etapie, w
catosci lub czgéci, bez podania przyczyn.

§5.

Przed przystgpieniem do przetargu Zarzad zatwierdza SIWZ, ktéra migdzy innymi powinna zawieraé:

a)
b)
©)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
i),

k)
)

m)

nazwe i adres siedziby Spotdzielni,

tryb i forme przetargu,

opis przedmiotu zamdwienia,

termin wykonania zamdwienia,

opis sposobu obliczenia ceny lub stawek,

opis sposobu przygotowania ofert oraz termin zwiazania oferta,

warunki udziatu w przetargu oraz wykaz o$wiadczen lub dokument6w, jakie maja dostarczy¢ oferenci,
migejsce i termin sktadania ofert oraz zasady przeprowadzenia przetargu,

wymagania dotyczace wadium, to jest kwote, termin i form¢ wniesienia, zasady zwrotu i zatrzymania,
wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, to jest kwote, termin i forme
whiesienia, zasady zwrotu,

istotne postanowienia, ktére wprowadzone zostana do tresci zawieranej umowy, ogélne warunki umowy
albo wzor umowy,

informacje o sposobie porozumiewania si¢ Spoidzielni z oferentami, a takze wskazanie 0s6b
uprawnionych do porozumiewania si¢ z oferentami,

wzOlr oferty.

§ 6.

1. Spéldzielnia zada od oferentéw wniesienia wadium, ktérego kwote okresla w wysokosci nie wigkszej niz 5%
warto$ci zamowienia.

W przypadku dopuszczenia do sktadania ofert czesciowych lub udzielania zaméwienia w czesciach, kwote

wadium okresla si¢ dla kazdej z czesci.
3. Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

a)
b)

c)
d)

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach okreslonych w SIWZ:

pieniadzu;

poreczeniach bankowych lub porgczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
porgczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

gwarancjach bankowych;

gwarancjach ubezpieczeniowych.

5. Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Spotdzielnie.
Za okres przechowywania wadium, nie bedzie naliczane oprocentowanie.
6. Spoéldzielnia zatrzymuje wadium, jezeli oferent, ktorego oferta zostata wybrana:

a)
b)
c)
d)

odmowit podpisania umowy na warunkach, jakie okreslita Spotdzielnia w SIWZ,
nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zawarcie umowy stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie oferenta,
przedstawil w ofercie nieprawdziwe dane.
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Oferentom, ktorzy wygrali przetarg wniesione wadium moze zosta¢ zaliczone na poczet zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy. Pozostali oferenci otrzymuja zwrot wadium w ciaggu pi¢ciu dni roboczych od
daty ogloszenia wynikéw przetargu.

§7.

Spotdzielnia moze zadac od oferenta, ktérego oferta zostata wybrana w przetargu wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, zwanego dalej ,,zabezpieczeniem”.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone w jednej lub w kilku nastepujacych formach okreslonych w SIWZ:
a) pieniadzu;
b) porgczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej, z tym ze

zobowiazanie kasy jest zawsze zobowiazaniem pieni¢znym;
c) gwarancjach bankowych;
d) gwarancjach ubezpieczeniowych.
Zabezpieczenie wnoszone w pieniadzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Spétdzielnie. Za okres przechowywania zabezpieczenia, nie bedzie naliczane oprocentowanie.
Wysoko$¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej wartosci nominalnej zobowiazania Spétdzielni wynikajacej z umowy, jezeli w ofercie podano
cen¢ jednostkowa lub ceny jednostkowe.
Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci od 2% do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej
wartos$ci nominalnej zobowiazania Spétdzielni wynikajacej z umowy.
Spoidzielnia zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia i uznania przez
Spotdzielnig jego nalezytego wykonania z zastrzezeniem ust. 8.
Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady nie moze przekraczaé 50%
wysokosci zabezpieczenia. Kwota jest zwracana w terminie 15 dni po uptywie okresu rekojmi za wady, pod
warunkiem niewystepowania wad na dzien wyptaty zabezpieczenia.

§ 8.

Przetarg ofertowo-ustny sktada si¢ z czgsci niejawnych i czeéci jawne;.

a) W pierwszej czgsci niejawnej komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert i sprawdza ich zgodnosé z
wymaganiami SIWZ oraz uwzglgdnia w ocenie poszczegdlnych oferentéw, ich mozliwosci techniczne i
finansowe, a takze opinie o realizacji robot, dostaw i ustug dla Spétdzielni w innych zaméwieniach.
Komisja przetargowa bioragc powyzsze pod uwage wnioskuje o odrzucenie ofert niespemiajacych
wymogéw SIWZ wraz z uzasadnieniem oraz wnioskuje do Zarzadu o przeprowadzenie czgéci ustnej
przetargu wskazujac, ktérych oferentéw zaprosi¢ do udzialu. W uzasadnionych przypadkach komisja
przetargowa wnioskuje do Zarzadu o nieprzeprowadzanie przetargu ustnego i wskazuje rekomendowana
oferte.

b) W czesci jawnej komisja przetargowa zapoznaje zaproszonych oferentéw z trescia ztozonych ofert i
przeprowadza przetarg ustny. Zakonczenie przetargu ustnego nastepuje w chwili, gdy zaden z oferentéw
nie zglasza juz checi zmiany swojej oferty.

¢) W drugiej czesci niejawnej komisja przetargowa rekomenduje Zarzadowi najkorzystniejsza oferte lub
oferty biorac pod uwage wszystkie czynniki okreslone w ust. 1 pkt a.

W przetargu ofertowym komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert i sprawdza ich zgodno$¢ z

wymaganiami SIWZ oraz uwzglednia w ocenie poszczegdlnych oferentéw, ich mozliwosci techniczne i

finansowe, a takze opinie o realizacji robot, dostaw i ustug dla Spétdzielni w innych zaméwieniach. Komisja

przetargowa biorac powyzsze pod uwage wnioskuje o odrzucenie ofert niespeliajacych wymogéw SIWZ
wraz z uzasadnieniem.

Komisja przetargowa sporzadza pisemny protokét z postgpowania przetargowego, zawierajacy co najmnie;j:

a) opis przedmiotu zaméwienia,

b) informacje o trybie udzielenia zaméwienia,

¢) informacje o wykonawcach,

d) ceng i inne istotne elementy ofert,

e) wskazanie rekomendowanej oferty lub ofert, z uzasadnieniem,

ktory przedktada Zarzadowi w celu wyboru oferenta lub oferentéw.

Oferty, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez Spétdzielnie i
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oferentéw stanowia zatgczniki do protokotu.
5. O wynikach przetargu oferenci zostaja powiadomieni na pismie lub droga elektroniczna, jezeli SIWZ
przewiduje taka forme.

§9.

1. Z chwila zawiadomienia oferenta o przyjeciu jego oferty powstaje miedzy stronami stosunek
zobowiazaniowy, co do ktérego stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego o umowie
przedwstepne;.

2. Strony uzgadniaja szczegétowe warunki umowy i zawieraja ja w terminie 14 dni od zawiadomienia o
wygraniu przetargu, jesli nie okreslono innego terminu.

3. Niniejszy Regulamin winien by¢ dotaczony do SIWZ przekazywanej oferentom. SIWZ winien zawieraé
zastrzezenie, ze przetarg odbedzie si¢ na zasadach i w trybie przewidzianym niniejszym regulaminem.

§ 10.
Komplet materialéw, to jest ogloszenia, protokoty z przetargu, oferty, pisma zapraszajace do udzialu w przetargu,
powiadomienie o wynikach przetargu, specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, zawarte umowy, inne
dokumenty i informacje przechowuje komoérka Spétdzielni przygotowujgca przetarg, przez okres 5 lat.

§11.
W przypadku przetargu dotyczacego zaméwienia oplaconego w catosci lub w czesci ze $rodkéw publicznych
przetarg mozna przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami okreslonymi ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 roku ,,Prawo
zamowien publicznych”.

SEKRETARZ PRZEWODNICZACY
RADY NADZORCZEJ RADY NADZORCZEJ
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